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Connexion sur PENA

Il est obligatoire d’utiliser GOOGLE CHROME pour se connecter a la plateforme de
;,‘ formation. Si les modules ne s’ouvrent pas, se référer a la section « ATTENTION »
a la fin du présent document.

1. Accéder a https://fcp.rtss.qgc.ca

&

Québec s

s pariam s e
PRE e Y

Bienvenue dans [ Nom de |'établissement
I'Environnement numérique ‘
d'apprentissage (ENA) provincial! L

Sélectionnez votre
établissement parmi la liste

Nom d'utilisateur ]
Mot de passe

| = Mémoriser mes infos

e Mémoriser mes
infos pour conse VoS
identifiants a ) connexion

© Service d'authentification fédére v.1
Cliquez sur Connexion
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2. Nomde I'établissement

Nom de I'établissement

Centre universitaire de santé McGIl (CUSM)

SNATDrooKe (LHUS )
Région 06 - Montréal
Institut de Cardiologle de Montréal (ICM)
institut Philippe-Pinel de Montréal >
Ecrivez des mots-clés
pour votre établissement
ou faites votre choix dans
la liste.

CIUSSS du Centre-OQuest-de-I"lle-de-Montréal
CIUSSS du Centre~Sud~de-ITle~de-Montréal
Centre hospitalier de 'Université de Montréal (CHUM)

Centre hospitalier universitaire (CHU) Sainte-Justine

testing

Centre universitaire do santé McG

Connexion

3. Nom de l'utilisateur et mot de passe

Bienvenue dans Nom de I'établissement

I'Environnement numérique

d'apprentissage (ENA) provincial! Nom d'utilisateur

Mot de passe

Referez-vous aux instructions a gauche de I'écran
= Mémoriser mes infos

Connexion

© Service d'authentification fédéré ENA v.2

4. Cocher la case « Mémoriser mes infos » pour conserver vos identifiants a
chaque connexion

Nom de I'établissement

Nom d'utilisateur

Mot de passe

Mémoriser mes infos

Connexion
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5. Cliquer sur le bouton « Connexion »

Mot de passe

2 Mémoriser mes infos

Connexion

4 . . Y
Noter qu il fgudra confllrmer votre adresse courriel lors de votre premiere
connexion afin de procéder.

~ Général
Prénom | oouooox
Nom | omooxx
B Adresse courriel g
Affichage du courriel Seuls les membres de la formation sont autorisés & voir mon adresse courriel, *
ville
Choisir un pays  Canada

Fuseau horaire Amérigue/New York

e Cliquer sur « Enregistrer mon profil »

Enregistrer mon profil

e Un courriel est envoyé pour valider votre adresse courriel. Ce message apparaitra a I'écran.
Vous devez cliquer sur « Continuer ».

Vous avez demandé la modification de votre adresse courriel, de & xxxxxxxxx @hotmail.com. Pour des raisons de sécurité, un message de confirmation vous est
envoyé a la nouvelle adresse afin de confirmer qu'elle vous appartient. Votre adresse courriel sera modifiée dés que vous aurez cliqué sur I'URL indiquée dans le

message envoyé.
Continuer

e Aller dans votre boite de courriel personnelle, ouvrir le courriel et suivre les indications.

e Sivous ne voyez pas le courriel, vérifier dans vos courriels indésirables.

e Tant que le lien qui se trouve dans le courriel n'aura pas été activé, il ne sera pas possible
d’utiliser la plateforme. Ce message sera visible :

~ Général
Prénom | 0000000000000k

NOM 000000000000

Adresse courriel | Modification en attente, Veulliez cliquer sur le llen qul vous a été envoyé a I'adresse amz_114@hotmall.com
Annuler la modification de I'adresse courrie|

Affichage du courriel  Seuls les membres de la formation sont autorisés & voir mon adresse courriel. ¥

ville

Choisir un pays  Canada

Fuseau horaire  Amérique/New York
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Visite guidée

Une visite guidée de la plateforme est automatiquement proposée pour expliquer le
fonctionnement.

Moteur de recherche

Encours Avenir Passées

Pour visionner une nouvelle fois la visite guidée :

e Cliquer sur « Besoin d’aide »: A Tableau de bord Besoin d'aide?

e Cliquer sur « Visite guidée » puis sur « Relancer la visite guidée » :

@ Relancer la visite guidée H

Tableau de bord

Une fois connecté, vous serez automatiquement mené a votre Tableau de bord.
Vous y trouverez :

A. Langue de navigation (passer le curseur sur cette section pour changer la langue de la
plateforme).

B. Apercu des formations (ces formations seront les mémes que celles dans
'onglet « Mes formations ». Cependant, il est ici possible de lire la description et suivre
ses progres).

C. Profil (passer le curseur sur sa photo pour voir les options permettant de modifier son profil
et ses préférences).

D. Moteur de recherche (chercher une formation a partir d’ici).

E. Moteur de recherche avancée

(Voir page suivante pour le visuel A-B-C-D-E du tableau de bord)
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# Tableau de bord  Besoin d'aide?

Tableau de bord

Modifier cette page

Q Moteur de recherche

& utilisateurs en ligne

5 derniéres minutes: 62

Rechercher :

Quele formation recherchez-vous? ® [ S
@ Calendrier
Recherche avancée e

janvier 2019
lu Ma Me Je Ve Sa DI

¥ e % e

& Apercu des formations B =] # % 9 in g ap lae

14 15 16 17 18 19 20
Cleonologle m

21 2 23 24 3 26 27

28 20 30 31
Encours Avenir | Passées

™) Evénements 3 venir

Aucun événement a venir

ATTENTION : En contexte de pandémie du COVID-19, les 3 icbnes suivants apparaissent avant
le moteur de recherche. Descendre dans la page pour accéder a « Moteur de recherche ».

Cliquez sur Iimage pour sccbder aux formations et outils.

FORMATIONS ET
OUTIIES DISPéJNIBLES -

COVID-19 .

Cliquez sur I'image pour accéder aux formations et outils.

(ORMATNS ET QLS
mmksommmsmsonnzs
AVEC EXPERIENCE (LINIQUE

EN AFFECTATION TEMPORAIRE DANS
UN MILIEU DEVIE POUR AINES

Cliquez sur I'image pour accéder aux formations et outils

EORMATIONSETOUTIS]
VISANT A SOUTENIR LES PERSONNES

SANS EXPERIENCE CLINIQUE

EN AFFECTATION TEMPORAIRE DANS
UN MILIEU DEVIE POUR AINES

Rt o
|53 jj |

Recherche avancor

® Programme de formation CISSSAL-nouverux emplophs
© [oco @ o e T CINSY de FADRIN: TSRO
Moty s | sccued cumat, cmen

= cetd
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Chercher une formation

Pour chercher une formation, utiliser le « Moteur de recherche » a partir du « Tableau de bord ».

Q Moteur de recherche s P

ins - CISSS da Laval

1. Dans le « Moteur de recherche », inscrire la formation que vous désirez suivre (titre complet
ou mot-clé). Utiliser «accueil cisssat», ou le code a cinq chiffres qui vous a été fourni par

EN AFFECTATION TEMPORAIRE DANS
UN MILIEU DE VIE POUR AINES

Q Moteur de recherche

Rt
Il cle
[accuell cisssal ]n Q Moteur de recheiche

Recherche avancée

Rechercher :
A

@® Accueil CISSSAT-nouveaux gestionnaires - y 3
@ Locale & En ligne [ CISSS de IAbitibi- Témiscamingue  © 2h00m Ll3318
Mots clés ;: cadre, cadres,, gestionnaires, Gestionnaire
® Accueil des nouveaux employés 2 Recherche avancée
@ Locale @ En ligne [ CISSS de I'Abitibi-Témiscamingue  © 4h00m
Nots dlés ; accuell cisssa t @ Programme de formation CISSSAT-nouveaux employés

@ Locale @ En ligne [ CISSS de I’Abitibi-Témiscamingue
Mots clés : accueil cisssat, cisssat.

@ Programme de
@ Locale & En i
Mots clés : accuell

— = cefd @
= cefd ®

‘mation CISSSAT-nouveaux employés
.| CISSS de I'Abitibi-Témiscamingue
asssat

2. Trouver la formation dans la liste affichée.
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Accéder a une formation

Afin d’accéder a la formation, cliquer sur le titre « Programme de formation CISSSAT-
nouveaux employés ».

Q Moteur de recherche B8

Rechercher
Ia((uex\ cisssal In

Recherche avancée

® Accueil CISSSAT-nouveaux gestionnaires
@ Locale & En ligne (3 CISSS de I’Abitibi-Témiscamingue 2h00m
Mots clés : cadre, cadres, gestionnaires, | Gestionnair

® Accueil des nouveaux employés 2
¢ Locale & En ligne [ CISSS de I'Abitibi- Témiscamingue O 4hoOm
Mots clés : accuerl osssat

~ @® Programme de formation CISSSAT-nouveaux employés

@ Locale @ Enligne [ CISSS de IAbitibi-Témiscamingue

Mots clés : accueil asssat, csssat

Il est possible que ce message apparaisse :

~ Auto-inscription (Etudiant)

Aucune clef d'inscription requise.

Est-ce que vous devez suivre svec 'autorisation de votre employeur
cette formation: @

Pour votre intérét/développement personnel

Annuler R

Ce formulaire comprend des champs requis, marqués @

Afin d’accéder a la formation, il faut cocher l'option « Avec l'autorisation de votre
employeur » lorsqu’il s’agit d’'une formation demandée par celui-ci, et cliquer sur «
Enregistrer les changements ».

Réalisation des activités d’apprentissage

Visionnement de la capsule
e Cliquer sur « Tout ouvrir » puis sur le titre « Mot de la PDG » afin de débuter votre formation.

o **||l est possible que vous deviez cliquer a plusieurs reprises pour la faire démarrer**.

e Si vous rencontrez une problématique de fenétre surgissant, fenétre bloquée ou fenétre
pop-up, voir la rubrique « Attention » a la fin du présent document.

Version 3. 2022-11-08 8



e Lorsque la capsule sera complétée, un crochet de confirmation s’ajoutera. Assurez-vous
de bien compléter toutes les étapes requises dans votre plan de formation.

> Tout ouvrir Tout fermer

/Formations obligatoires
Catégories: Tous ,

Mot de la PDG (11 min)

Les communications (6 min)

e Le programme comporte aussi une section « Lectures facultatives ». Cette section renferme
des politiques et des procédures dont vous devez prendre connaissance, mais il est possible
que vous les ayez déja consultées via le Guide d’accueil du nouvel employé. Si ce
n’est pas le cas, nous vous invitons a en faire la lecture ici.

> Tout ouvrir V Tout fermer

> Formations obligatoires

'4

>Formations complémentaires

> Lectures Facultatives

\ Evaluation de la formation en

’ ligne
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ATTENTION

Siles modules ne s’ouvrent pas, il faut autoriser les fenétres bloquées.

1. Avec votre navigateur GOOGLE CHROME, cliquer sur le « x » rouge qui s’affiche dans la barre
URL et autoriser les fenétres pop-up.

2. Sivotre navigateur est INTERNET EXPLORER, le message suivant apparait :

« Il semble que les fenétres surgissantes sont bloquées, ce qui a stoppé I'exécution de ce
SCORM. Veuillez vérifier les réglages de votre navigateur avant de recommencer ».

Le message suivant apparaitra aussi dans le bas du navigateur :

Internet Explorer a bloqué une fenétre contextuelle depuis *.chumontreal.qc.ca. | Autoriser une fois | | Options de cesite ¥ »

Cliquer sur :

¢ Option 1 : « Autoriser une fois »
+ Option 2 : « Options de ce site » et « Toujours autoriser »

3. Voici un site Web qui explique comment débloquer les fenétres surgissantes avec les

autres navigateurs Internet :

https://fr.wikihow.com/autoriser-les-fen%C3%AAtres-pop%E2%80%91ups
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